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1.0. Scopul
1.1 Stabilestc modul de realizare a aclivitatii, compartimentele gi persoanele implicate;
o 1.2 D4 asignidiri cu privire la existen(a documentaliei adeevate deruldrii activitalii;
e 1.3. Asigurd continuitatea aclivitagii, inclusiv in conditii de fluc:uagie a pexsonalului;

1.4 Sprijind auditul gi/sau allc organisme abililate in actiuni de auditare $i/sau control, iar pe Primar,
tn luarea decizici;

1.5  Stabileste responsabilititile privind Intocmirea, avizarea si aprobarea documentelot afercote
acestel activitagi;

1.6 Presenta procedurd documenicazi §1 reglementeazi activitatea internd privind monitorizarea
situagiilor de pantouflage tn cadrul...(dcnumirea instituge publicz), asa cum cste planificat, operal,
miisurat i Tmbun@titii. e

2.. Domeniul de aplicare

Prezenia proceduri se aplicd wmitoarclor categorii de salariafi din cadrul PRIMARIEI COMUNEI
DARMANESTI , JUDETULIDAMBOVITA

a) functionarii publici care. tn exercitarea funciiei publice, au desfisurat aclivitaji de monitorizare
si control cu privire Ia socictagl comerciale sau alle unitafi cu scop lucraliv de natura celor previzute la
alin. (2) lit. ¢) din Lege nr. 161/2003 (in cadrul regitlor autonome, societdgilor comercidle ori i alte
unitdifi cu scop lucrativ din sectorul public),au pot si-gi desfigoure activitatea §i nu pot acorda consaltanid
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de specialitate la aceste societajl timp de 3 ani dupa iegirea din corpul functionarilor publici. (I.ege nr.
161/2003 privind wpelc misarl penicu asigurarca transparcniei in exercitarea demmitfiloy publice, a
functilor publice gi n mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiet art. 94, alin. 3 coroborat cu
arl. 94, alin. 2, liL. ¢.);

b} alesi locali/functionari publici/personal contractual care cad sub incidenta prevederilor 0.U.G.
nr. 66/2011 privind provenirea, constatarca si sanctionarea neregalilor aparulc n obfinerca si utilizarca
fondurilor earopene gi/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, arl. 13;

(1) Beneficiarii persoane fizicefjuridice de drept privat nu au dreptul de a angaja persoane fizice sau
jueidice care au fost implicate In procesul de verificarefevaluare a cercrilor de [inantarc in cadrul
procedwrii de selectie pe parcursul unei perivade de cel pugin 12 luni de la semnarea contractului de
finangare.

(2) Autorititile cu competenie gestionarea fondurilor curopene au obligatia s solicite instantei
annlarea contractului de finantare care a fost tncheiat, in cazul incilcarii prevederilor alin. {1).

Procedura este elaboratd de citre.,.si se va derula in colaborare interna, interdepartamentald nire
toate compartimentele de specialitate din cadrul institugiel.

3.0. Docimente de referingd aplicabile activitafii procedurate

3.1 Reglementiiri intcrnafionale:
_SR FN ISO 9001:2013 — Sisteme de management al calititi. Cerinfe;
- SR EN ISO 9000:2015 — Sisteme de management al calitagii. Principii fundamentale si vocabular,
_ SR 1SO/CEI 27001:2018 - Tehnotogia informatiel. Tchnici de securitate. Sistemc de mapagement
al securitatii informagiei. Cerinte;
_ SR 1SO/EC 27001:2013 - Tehnologia informatici. Tehnici de securitalc. Sisicme de managemcnt
al sceurilagii informatici. Cerinte; '
- Declaratia universald a dveprarilor omului.

3.2 Legislatie primara:

_ Ordinu! Secrctarului general al Guvernulwi ar. 60072018 pentru aprobarea Codului controfului
inlernn managerial af entitafitor publice;

- Ordonanta Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Adminisirativ, actualizata, cu modificarile si
completirile ulterioare:

- Lege 53/2003, Codul mungcii, cu modificarile $i completdrile ulterioare;

- Lege r. 16172003 priving uncle misuri pentru asigurares trangparentei in exercitarca demnitatilor
publice, a funciiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctiunarea coruptiei art. 94, alin. 3
corohorat cu et 94, alin. 2, lit. ¢:

- O.U.G. nr. 66/201.1 privind prevenirca, constatarea ¢i sanctlonarea ncregulilor apirute in obfincrca
si wtilizarea fondurilor europens gifsau a fondurilor publice nationale aferente accstorad,

- Loge nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de itcres public:

- Lege nr. 554/2004 legea contenciosului administrativ: )

- Legenr. 782000 pentru prevenirea, descoperirea $i sanctionarea faptelor de coruptie. cu
modificirile si completinile ulterioare, act. 113

- Lege nr. 202/2002, republicata. privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei §i barbati.
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3.3 Legislatie secondara:

- H.G3. nr. 215/2012 privind aprobarea Strategiel nafionale anticoruptie pe perioada 2012 - 201 5.4
Tnventarului misurilor preventive anticoruptie si a indicatorilor de cvaluare, precum
si a Planulul national de actiune pentru implementarea Stralcgiei nationale anticoruptie 2012 —2015;

- H.G. 583/2016 privind aprobarca Sirategici nafionale anticoruptic pe perioada 2016-2020, a
scturilor de indicatori de performantd, a dscurilor asociate obiectivelor §i misurilor din strategic §i a
surselor de verificave, & inventaraluj masurilor de Iransparentd institufionala gi de prevenire a coruptiel, &
indicatorilor de cvainate, procum i a standardelor de publicare a informaiilor de interes public:

_ Codul de conduit privind cvitarca situafitlor de incompatibilitate si conflict de interese de ciitve
personalul implicat in gestionarea programelor finanfate din fonduri europenc nerambursabile;

- O.G. nr. 137/2000, republicatd. privind prevenirea si sanclionarea tutpror  formelor de
discriminare.

34 Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale entitiifii publice:
- Procedura de proces — Sisteme de mapagement al calitfii.

3.5 Principii orizontale
Informatiiprivindegalitatea de ganse

Egalitatea de gen - delinitie:
., Egalitatea de gen presupune i nivel egal de vizibilitare, afirmare:yi participare peniri ambele sexe in
toate sferele viefii publice §i private. Egditatea de gen este opusul inegalitdtii de gen, nu @ diferestelor
de gen, st wrmdregie promovarea participdrii depline d femeilor si harbafilor tn socletute.” Conyiliul
European

Nediscrinminarea - definitie:
Fiecare om se poaie prevala de toate drepturile §i tiberidfite proclumate th prezenta Declaragie fard nici
un fel de deosebire ca, de pildd, deosebirea de rayd crloare, sex, timbd, religie, opinie politicd sau orice

altl opinie, de ovigine nafionald say socidld, avere, nagtere sau orice alte fmprejurdrt.” Declaraiia
Universali a Drepturilor Cmului, art, 2.

4.0. Definitiiyi abrevieri

4.1 Definitii

Nr. - : _|
Crt. Termenul Definigia si/sau, dach este cazul, actul care defineyte termenul

Modul specific de realizarc a une: acTivitajl sau & unui proces, editat
1. Procedursd documentald pe supori hartic sau n format electronic; procedurile documcntatc
pot fi proceduxi de sistem si proceduri operationale B
Descric un proces sau o activitate care se desfagoard la nivelu!
2, Procedura de sistetn cntitifii  publice aplicabil/aplicabild majoritifil sau tutuTor
| compartimeniclor dinfr-o entitate publicd
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| sau mai mulior compartimente dintr-o entitaic, fara aplicabilitate Ta |
| nivelnl intregii entititi publice

4. Activitate procedurald

Proces major sau activitate semnificativa pentru care 5 pot stabili
regall i modalitgi de lucry, general valabile, in vederea
tadeplinirii, in condifii de regularitaie, eficacitalc, economicitate §i
eficienti a obicctivelor compartimentului gi/sau cntitatii publice

5. Edifie procedurd

Forma actlual a procedurii; cditia unei proceduri se modifica atunci
cand deja au [ost realizatc 3 revizil ale respectivei proceduri sau
atunci cind modificarile din structura procedurii depigesc 50% din
continutul reviziei anterioare

Acliupea de modificare, respectiv adiugare sav eliminare a unor
informa(ii, date, componente ale upei editii a unei procedur,
modificiri ce implica, de reguld, sub S0% din continutul procedusii

Dircctie/ serviciu/ birow/ compartiment

Director execuliv/ direcfor executiv adjunci/sef de servicin/ gef de
birou

Ansamblul politicilor si procedurilor concepute si implementatc de
citre managementul i persopaiul entitaii publice, in vederea
furpizarii unei asigurari rezosabile pentru: atingerea obiectivelor
cpfitatii  publice intr-un mod economic, eflicient gi cficace;
respectarea  vegulilor  externe si a politicilor §i regulilor
managemcniulul; protejarca bunurifor §i a informatiilor; provenirea
si depistarea fraudelor gi gregelilor; califatea documenteior de
contabililate si producerea in Limp atil de informatii de ncredere.
referitoare 1a segmental financiar si de management

6. Revizie procedura
Compartiment (denumive

7. penericd pentru structuri
organizatorice}
Conducitorul

g. . .
compartimentulul

9. Control intern

10 Standarde de conlrol

© | intern

Un ginim de reguli de management, mcait s crecze un model de
control managerial uniform §i cocrent. De asemenega, standardele
copstituie un sistem de referintd, n raporl cu care 8¢ evalueuzd
gistemele de control intern, se identifica zoncle §i directiile de
schimbare

11. | Pantouflage

Tnicrdiclii dupd incheierea angaj 5 in cadra! institugiilor publice.
Esic un termen din limba francezi si semnificd “agd turpantd™ (de
transfer inire scctorul public si cel privat).

Noile abordari in managementul sectorului public, impreund cu
posibilititile extinse dc muncd, au schimbat relatile serviciului
pubic si ale scetoralui privat, precum si perceptia public asupra
acestor rclafii. Necesitaica de a mentine increderea publicului, in
speciat in pericadcle de schimbare, sporestc importania dezvoltarii
si menlineni sistcmelor ce abordeazd conflictele de interese.
inclusiv pe ccle care apar la migrarea functionarilor publici ciitre
sectorul privat. Cele mai frecvente obiective ale unui sistem care
sbordeard migrarea functionacilor publici din sectorul public in cel
privat sunt;

(1) si s asigure ¢ amumite informayii dobfindite servicjul public
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u sumi. utilizate in mod abuziv;
(2) s4 se asigure ci exercitarea qutorititii de catre un functionar
public nu cste mﬂuenpatu de casiigul personal, inclusiv prin speranga
sau agteptarea unel angajdri viitoare si {3) sd s¢ asigurc i accesul §i
comtactele actualilor precum si ale Eostulor functionari publici nu
sunt ntilizate pentru heneﬁculc nejustificate alc functionarilor sau
| alc altora.
4,2 Abrevieri
Nr. Ahrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PS Procedura de sistcm
2. ro Procedura opcrationala
3. E Elaborare
4, \Y ‘Ver[icarc
5. Av. Avizarc
6. A Aprobare
7. Ap. Aplicare
8. Ah. Arhivare
9. P Primar
10, DIS/BIC Dircctie/Serviciu/BirowCompartiment
1. BRUS Biroul resurse umane salarizare ]
12. RP Registra procedurd
13. PR Persoana responsabild
14, HG Hotirdre de Guvern
15. oG Ordonanii de Guvern
| 16. OUG Ordonanti de Urgenjdl Guvern o
17. HCL Hotarare de Consilin Local
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5.0. Descrierea procedurii

5.1 Generalititi

Hotdrirca de Guvern nr. 58372016 privind aprobarea Strategiel nagionale anticoruptic pe perioada
2016-2020, a seturilor de indicatori de performanta, a riseneilor asociate objeciivelor si masurilor din
sirategic §i a surselor de verificare, & inventarului masurilor de trangparcntd institationald si de prevenire a
coruplicl, a indicatorilor de evaluare, precom si 8 siandardelor de publicare a informatiilor de interes
public, mentioncazd cd existi un deficit semmiticaliv de cunoasterc de citre angajati gi manageri a
standardelor legale de integritate {protectia avertizorului de infegritate, consilierca eticd, interdictiile post-
angajarc - pantoullage, gestionsrea funciilor sensibile).

Astfel, prevederile privind interdictiilc post-angajare (pantouflage-ul) §i institajia avertizorulul de
integritate sunt foarte putin sau dcloc cunoscute 1a nivelul institafiifor administagiei publice focale, 1a fel
ca si informagiile privind publicarea datelor ip format deschis.

Pantouflage-ul este o masura de transparcntd institationald si de prevenite 4 coruptiei, indicator de
evaluare in cadml Strategiei Nationale Anticoruptie. Necesitatea elabordrii procedurii intemc operationale
privind pantouflage-ulare la hazi nevoia de a defini o modalitate concrerd privind mecanismul de
monitorizare a siluatiilor de paniouflage {4 nivelul Primarici Comunci Darmancsti, judetul Dambovita.

5.2 Docomente utilizate
5.2,1 Lista si provenienta docamentelor utilizate
a) Declaratie de pantouflage:
b) Regisirul monitorizarii situatiilor de pantouflage.

522 Continuto! i rohul documentelor utilizate
a) Declaratic de pantouflage:
b) Registrul monitorizarii sitnatiilor de pantoullage.

5.2.3 Circnitul documentelor

a) Desemnare: persoapei responsabile cu monitorizarea situafiilor de paatouflage;

b) Aclivitafi de informare §i prevenirc a situatiilor de pantouflage;

¢) Intocmirea si actualizarea permanentd a lstei cu salariatil care intd sub incidenta prevederitor
legale privind pantouflage-ul; :

d) Completarea declaratiei de pantouflage de citre salariatal care isi fnceteazd raportul de
serviciu/de muncl cu institafa.

5.3 Resurse necesare
5.3.1 Resurse materiale

- mohilicr;
- DPC, acces la baza de daie, relea, postd cleclronict, imprimant, linic telcfonicd;
- rechizite curente.
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5.3.2 Resurse umane
Persoana desemnatii din cadrul.,.cu sarcini de serviciu stabilite n acest sens, respecliv din cadr!

Primariei.

5.3.3 Resurse [inanciare
Cotd parie din bugei local, pecesard acoperivii chelmielilor generale ale institatiei in vederea
achizition&rii matetialelor consumabile necesare acestei activitali si asigwdrii scrviciilor de Tntrefinere a
logisticii.

5.4 Modol de lucra
Conducitoru] institutiel desemneaza prin act administrativ, dispozitie perscana responsabia cu
nonilorizarea siluatilor de pantouflage Ja sivelal Primarici Comunei Darmanesti, judetul Dambovita,
Dupi desemnarc persoana responsabild destigoard activititi de informare si prevenire a sitnatiilor
I de pantouflage Ja pivelul salariajilor din institutie. D¢ asCmenca. tntocmestc i acluabzeazd
permanenilista cu salariatii care intrd sub incidcnta prevederilor legale privind pantouflage-ul,in vederea
punerii jn aplicare a prevederilor legale atunci cand salariatul igi incheie angajarea.

La momentul Tncheierii angajarii persoana responsabila inmineazd satarjatalui declarapia de
pantouflage spre 2 fi completatd.

Avual, timp de 5 ani de la data tncheierii angajiri, fostul salariat al institutiei are obligatia
depuneriy declavafiei de pantoullage la imstituia co care §i-a Inchelat raporiurile de servicin/muncs,
conform prevederilor din Lege nor. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea §i sanctionarea faptelor de
coruptie, cu modificirile $i completirile ulterioare, art. 11

Persoana responsabild de procedurd punc la dispozitia responsabilului cu implemeniarea S.N.A.
3016-2020 date statistice cu privire la pantouflage (numar de rcgulamente interne care previd procedura
monitorizirii siivagiilor de paniouflage, numir de instituii Tn care existd implementat un mecanism cu
privire la monitorizarea situaliilor d¢ pantoullage, inclusiv prin desemnarea unor pexsoanc cu atribugii
speciale In acest sens, numér de persoanc care au desfasarat activitdgi do monitorizare gi control cn privire
la societdti comerciale §i carc au iesil din corpul funcgionarilor publici, numiru persoanefor carc Isi
desfgoard aciivitalca/dau consulianti in cadrul regiilor autonome. sacieititor comerciale orl alte
unitdi cu scop lucrativ din soctorul public, in termenul de 3 ani dupd iesirea din corpul functionarilor
publici (dintre acelc persoanc carc au interdictie conform Jegii), numar de masuri adoptate pentrd
remedierca situatiilor de pantouflage, diferentiat pe tipuri, numar de incalciri ale prevederilor art. 13 alin.
(1) QUG 66/2011, constatate, numarul solicitdrilor catre instania de judecatd pentru anularea contractului
de finantare Tn cuz de incllcare a art. 12 afin. (1), pumarul sanclivnilor aplicate de cétre instanie. nundr de
societdti comerciale in care fgi desfisomd activiiatea persoane care au derulat anterior activititi de
monitorizare §i conirol si care Inbrd sub incidenia art. 13 alin. (1), diferential pe domenii mMajorc de
activitate), conform Anexetl, priving inventarul masuarilor preventive anticoruptie sl indicatorii dc gvaluare
la nivelu! institufict.

}'—".u: AN
R T R

1. | Desemnarea persoanei A
| responsahile cu
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monitorizareasituatiilor de e
pantouflage
2. | Activitai  de  informare i Ap.
prevenire @  situafiilor de
pantouflage
3. | Intocmirea st actualizarea E
permancntd a lislel cu salariafii Ap.
care intvd sub  incidenga
prevederilor  Tlegale privind
pantoullage-ul
4. | Complotarea  declaraiei de v Ap.
pantouflage Ge caire salariatul care AD.
S t5i  incelcazd  raportul de
. serviciwde muncad cu instifutia,
anual timp de 5 ani
7.0. Formular de evidend a modificarilor
.?."'
O B w:ﬁ.‘/-’-:-.'i.
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Ordinului Secretarului
gencral al Guvernului nt.
O - - - 600/2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern
managerial ai entitatilor
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10.0. Anexe [diagrama de proces, tabele, formulare, grafice, scheme logice, ete.]
10.1. Diagrama de proces pentra realizarea procedurii operationale
Desemnarea persoanei
responsabile cu
monitorizarea situatitlor
de pantouflage
N
. Activitati de informare
si prevenire a situatiilor
de pantouflage
intocmirea si
actualizarea permanenta
a listei cu salariatii care
intra sub incidenta
prevedenlor legale
Completarea \
declaratiei de
pantouflage de catre
salariatul care si
inceteaza raportut de
serviciu/de munca cu
institutia, anual, tmp |,
de 5 ani

10.2 Evidenta nnexelor procedurii operanonalc

1. Duc‘iarape de pdntouﬂace PR - !  cx. dosar Conform
protesiopal pomenclator
salariatul carc vlui
fsiinceteazarapo arhivistic
rul de
 serviciu/de
| mumcd cu
Formular PO-01 Editia 1 Revizia Pagina /



PRIMARIA
COMUNEL

PROCEDURA OPERATIONALA

Edifia nr. 1

Revizia 0

DARMANESTL
JUDEIUL

DAMABOVITA Co:

PANTOUFLAGE
PO-01 Nr. procedurd din Reistra evidenia PO-01

Excmplarnr. 1

| Pagind..-. dift...

institagia

safariatul care

1 ex. xerocopie

jgiinccteazdrapo
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2. | Registralmonitorizdriisiu | - PR P 1 PR PR | Conform
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ubui
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10.3 Includerea/ntasarea propriu-zisi a anexelor inprocedura operafionali
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1) Anexa nr. 1 - Declaraiie de pantouflage
Tnstituia PRIMARIA COMUNEI DARMANESTI
|3 PN fonniissnnnnns rasssens
DECLARA T TIE DE PANTOUFLAGE
(Interdicfii dupd inchelierea angajdrii in cadrul institugiflor publice)

Subsermatul{Subsemnnata). ... — nascut(3)in
loCAlItAtEA. . oo oanreenearnensnaree R S ey Ja data de.. e ereener Fied (fiica) M. oeesseecssssnsaresssssanaies
1 p— RUUP, v, C1L domniciliul 10 10CAlHAIA ..o JORRRURIE ' . s - SEPOR vesranener .
TTes coveirenenney DIOCUY 4oiiirresnns 5 SCHTR ohiean etajul ....., apartamentut......, judetulfsectorul ....... legitimal
cu ClI (B seria ..o DL e . CNP i angajal (@) fa ..
Dircctia/Serviciul/Biroul/Compariment . .oooeeeeeere rressaserstissmearetarasaarassasains in functia dc

.......................... veeeenen 5 PR prezenta aun fa cunostintd §i mé angajez sil respect interdictiile dupd

incheierca angajirii in cadrul Primariei Comunei Darmanesti, {(pantouflage) - In conformitate cu
prevederile: '

- Legii nr. 161/2003 priving uncle masuyi pentru asigurarea {ransparentel in excrcitarea demnitajilor
publice, a functiilor publice si fn mediul de afaceri, prevenivea §i sunctionaren coruplici, art. 94,
alin. 3 - functionarii publici care, n exercitarea funciici publice, au desfagurat activildti de
monitorizave si control cu privire 1a socletafi comereiale sau alie unitdti cu scop Jucrativ de natura
celor previizuee l1a alin. (2) 1it. ¢) (in cadrul regiilor autonome, societdgilor comerciale ori in alte
wiitti cu scop lucrativ din sectoru! public) nu pot si-51 desfigoare activitatea si pu pot acorda
consultanta de specialitate la aceste societiti fimp de 3 ani dupa iegivea din corpul functionarilor
publict; :

- O.U.G. nv. 66/2011 privind prevenirea, constatarea §i sanctionarea neregulilor apirute in obgincrea
si utilizarea fondunilur europene gifsau a fondurilor publice nationale aferente acestora - art. 13,
(1) beneficiarii persoane [izicefjuridice de drepl privat nu au dreptul de a angaja persoane fizice
sau juridicc care au fost implicate fn procesul de vorificarefevaluare a cererilor de finanjare in
cadrul procedwii de seleciie pe parcursul unci perioadc de ce) putin 12 huni de la sconarea
coniractului de finantare,

Sunt conglicat(a) ¢4, tn cazul in care yoi inclca prezenta declarafie de pantouflage (interdictii dupd
incheierca angajirii n cadral institutiilor publice), voi rispundc potrivit prevederitor Legii nr. 78/2000
pefitrtu prevesirea. descoperirea sl sancfionares taptelor de compiic, cu modificarile si completdrile
ulterioare, art. | L: "(1) Fapta persoanei care, aviind sarcina de a supraveghea, a controla, A reorganiza sau
o lichida un opcrator economic privat, indeplinestc pentru acesla Weo insdrcinare, intermediazi o
infesneste cfectuares wor operatiuni comerciale sau financiare ori participd cu capital la un asemenea
operator econormic, dacii fapta cste de naturii a-i aduce direct sau indirect un folos necuvenit, copstiluie
infractiune §i se pedepsesic cu tnchisoare de laun anla 5 ani gi interzicerea unor drepturi.

(2) Dacy fapta previzitd fa alin, (1) a fost sAvargita intr-un interval de 5 ani de la incetarea
fosarcindrii, pedeapsa este inchisvare de Ta 6 luni la 2 ani sau amendi.” Conform art. 15 din aceeasi lege,
{entativa la infractiunile previizute la art. 11 s¢ pedepscste. '

M3 oblig s& dau anual, timp de 5 ani, aceastd declarafie de pantoullage, sau ori de céic ori schimb
focul de munca.

Prezenta declaratie de pantouflage (interdictii dupd Incheiered angajirii tn cadrul institutiilov
publice) devine anexa la dosarul profesional.

Data Semndtura
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Institutia. ..
Nr...1...
Aprob,
Conduciitorinstitutie
—~ NE. Numesi | Funcia Dircctie/Servi N, Nr. /data Semmiturd
. crt. prenume ciu/BirowClo | sidatidispoziti | declavalie persoani
salariat care mparliment cde de responsabili de
gi-u Incheiat incetarcraportu | pantouflage procedurd
raportul de 11 de servicin/
serviciu/munca manca
cu institutia |
I —]
N
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